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Introduccion

Este Manual tiene como objetivo orientar a los Directivos docentes (Rector o
Director) de los establecimientos educativos a nivel de sede jornada, sobre la
forma de realizar el proceso de gestion de estudiantes y gestidon de docentes
en la plataforma Evaluar para Avanzar 3° a 11°.

El proceso de gestion de estudiantes comprende la validacion de la
matricula que ha sido precargada en la plataforma Evaluar para Avanzar 3° a
11°. Este afio el ICFES realizd promocion de grado de los estudiantes
preinscritos e inscritos en 2022 a Evaluar para Avanzar 3° a 11° asi:

- Se ejecuta el proceso de promocion de estudiantes de grado tercero a
undécimo, incluyendo grado quinto con uUnica sede.

- Se identifican las instituciones educativas que tienen mas de una sede
jornada con grado sexto y se promueve la mayor cantidad de estudiantes
grado quinto.

- Se comparan los estudiantes de grado quinto, aun pendientes por
promover de la base de datos de Evaluar para Avanzar 3° a 11°, contra el
corte de SIMAT del mes de enero de 2023, y se realiza la actualizacion de los
que existen en grado sexto en esta version.

- Se comparan los estudiantes de grado quinto, aun pendientes por
promover de |la base de datos de Evaluar para Avanzar 3° a 11°, contra el
corte de SIMAT del mes de febrero de 2023, y se realiza la actualizacion de
los que existen en grado sexto en esta version.

- Para los estudiantes de grado tercero se utilizd la base de datos de los
estudiantes de grado segundo registrada en SIMAT a octubre de 2022.

—
Nota: Los estudiantes promovidos quedan en el estado en el que se encontraban
para 2022, es decir, preinscritos o inscritos.

- El proceso de gestion de docentes le permitira preinscribir a los docentes de
cada una de las sedes jornadas del establecimiento educativo.

- Para realizar la gestion de docentes y estudiantes de su sede jornada, debe
contar con un equipo de computo con acceso a internet y tener en cuenta los
requerimientos técnicos necesarios para el optimo funcionamiento de la
plataforma Evaluar para Avanzar 3° a 11°, los cuales se encuentran en el capitulo
Preguntas frecuentes de este Manual.
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1. Procedimiento para realizar la preinscripcion de los
docentes de su establecimiento educativo para cada
sede jornada

Rector o Directivo docente, siga el paso a paso que describimos a continuacion:

= Ingrese a la plataforma Evaluar para avanzar 3° a 11° a través del }
_B enlace https://levaluarparaavanzar311.icfes.gov.co/ :

é ¢ Jal
_____________________________ icfesf woer

vanzor

Login

Ingresar
] Usuar 07 O sSuU ’.'“",-"(‘Zt-."“‘-—‘
In

Si es Rector o Director: su usuanio y contrasena es el que usa
para icfes - Prisma, si no lo tiene solictelo aqui

Digite el usuario y contrasena que es el mismo que utiliza para ingresar a
Icfes — PRISMA para cada Sede Jornada y haga clic en Ingresar®.

|

|

|

icfes 2 |
mcjor sabes )

(" Ingresar )
999999
(N N N N N NN N N ™
U usuario? Olvidé su contrasef
](“ cion [?;,:‘I ente

Si es Rector o Director: su usuario y contrasena e< ¢l que usa
para Icfes - Prisma, si no lo tiene solicitelo aqui

1 Si no cuenta con usuario Icfes — PRISMA puede crearlo en www.icfesinteractivo.gov.co en el botdn "Ingrese a Prisma" en

la opcion Crear su usuario —colegio, puede consultar el video con el paso a paso en el siguiente enlace
https://youtu.be/FQwxMRdTVzM

Si olvidd su usuario o contrasefna de Icfes- PRISMA, puede solicitarlo en www.icfesinteractivo.gov.co en el botdn "Ingrese
a Prisma" en la opcidon ¢0Olvido su contraseiia? ¢Olvido su usuario?, puede consultar el video con el paso a paso en
https://www.icfes.gov.co/cronograma-saber-11/-/asset_publisher/ldot/content/recuperar-usuario-icfes

.-

4) icfes’
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Al dar clic en ingresar se mostrara la siguiente pantalla con un mensaje de }
I
I

Bienvenido a la plataforma Evaluar para Avanzar 3° a 11°.

'p_o)!ru]ar 8 usuario ~
avanzar
CENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Mafana
GESTION DOCENTES  GESTION ESTUDIANTES  VISORES RESULTADOS +  VISOR GESTION INSCRIPCION  VISOR GESTION APLICACION
Bienvenido a la plataforma
Evaluar para Avanzar 3° a 11°
En la parte superior encontrara las opciones y funcionalidades a las
cuales tendra acceso dentro de la plataforma.
/7 - - --"- "-"""-"F":"="--—-:-:—-—L—----r--"-------------- - - - ry=- - - - ----_--—-—— - - ~

/ Seleccione la opcion “GESTION DOCENTES” ubicada en la parte superior

¢ izquierda.
( GESTION DOCENTES) GESTION ESTUDIANTES VISOR RESULTADOS GENERALES VISOR GESTION INSCRIPCION VISOR GESTION APLICACION

Listado de Docentes

Seiior rector o director: En el siguiente listado usted visualiza los docentes que fueron preinscritos en 2021 para Evaluar para Avanzar por parte de
esta sede jornada. Los docentes que figuran en estado inscrito finalizaron su proceso y no deben realizar ninguna accién adicional. Los docentes
que figuran con estado Preinscrito deben ingresar a la plataforma y finalizar su proceso de inscripcién. En esta ventana usted puede eliminar
docentes que ya no estén asociados a esta sede jornada del establecimiento educativo y puede preinscribir nuevos docentes, una vez finalice el
proceso de preinscripcion de sus docentes, por favor informeles que deben ingresar a la plataforma Evaluar para Avanzar en la opcién INSCRIPCION
DOCENTE para finalizar el proceso.

Agregar Docente

GESTION DOCENTES

Agrupar| 10 v | elementos Buscar:

Tipo de Namero de Namero

Documento |! Documento Nombres Apellidos Estado Correo Electrénico Celular Acciones
CcC 112233 Gerardo Sanchez Perez Inscrito gsanchezp@yopmail.com 3111111199 /s @
CcC 3009995207 NombrelTest793  Apellido1Test793 Preinscrito NombrelTest793icfes@yopmail.com 3009995207 VR |

Nombre2Test793  Apellido2Test793

Se muestran elementos del 1 al 2 (Total: 2)

Antenor - Siguiente

— — — — — — — — — —
T — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — —

A

1

- 4 - 4 i

A continuacion, seleccione la opcion Agregar Docente. ;
1

1

GESTION BOCENTES GESTION ESTUDIANTES VISOR RESULTADOS GENERALES VISOR GESTION INSCRIPCION VISOR GESTION APLICATION E

i

i

Listado de Docentes E

Y
—————————————————————————————————————————— ——I

Serior rector o director: En el siguiente listado usted visualiza los docentes que fueron preinscritos en 2021 para Evaluar para Avanzar por parie de
esta sede jornada. Los docentes que figuran en estado inscrito finalizaron su proceso y no deben reafizar ninguna accion adicional, Los docentes
que figuran con estado Preinscrito deben ingresar a la plataforma y finalizar su procesc de inscripeian. En esta ventana usted puede eliminar
docentes que ya no estén asociados a esta sede jornada del establecimiente educativo y ouede preinscribir nuevos docentes, una vez finalice &l
proceso de preinscripcion de sus docentes, por favor informeles que deben ingresar a |a plataforma Evaluar pars Avanzar €n la opcin INSCRIPCION
DOCENTE para finalizar el proceso.

H Agregar Docente )

Agrupar: 10 v { slementos Buscar:é

Tipo de Numero de Numero

Documento . Documento Nombres Apellidos Estado Correo Electrénico Celular Acciones
CC 112233 Gerardo Sanchez Perez Preinscrito  gsanchezp@vopmail.com 3111111199 s @

Se muestran elementos del 1 al 1 (Total: 1) (filtro de 2 elementos en total)

Antenor Sigusente

Agregar Docente

=
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CENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Manana
GESTION DOCENTES  GESTION ESTUDIANTES  VISCRES RESULTADOS +  VISOR GESTION INSCRIPCION  VISOR GESTION APLICACION

Listado de Docentes

Seflor rector o director: En & siguiente listado usted visualiza los docentes que fueron preinsentos en 2021 pars Evaluar pars Avanzar por parte de
esta sede jornada. Los docentes qua figuran en estado inscrito finabizaron su proceso y no deben realizar ninguna accion adicional. Los docentes
que figuran con estado Preinscrito deben ingresar & |3 plataforma y finalizar su proceso de insonpoon, En esta ventana usted puede eliminar
docentes que ya no estén asociados a esta sede jornada del establecmiento educativo y puede preinscribir nuevos docentes, una vez finalice e
proceso de preinscripaion de sus docentes, por favor inférmeles que deben ingresar a |a plataforma Evaluar para Avanzar en la opoidn INSCRIPCION
DOCENTE para finalizar el proceso.

Agregar Docente

AgruparI 10w elementos Buscar:
Tipo de Numero de Numero
Documento It Deocumento Nombres Apellidos Estado Correo Electrénico Celular Acciones
cC 76683191 OSCAR JOSE LOMBANA Inscrito Juyarj@yahoo.com 3158546325 /7 @
cc 39620183 GIOCONDA  PINA Insento  juyarj@yahoo.com 3158546325 /s @
CcC 5555555555 ocente Cinco Inscnto dpruebaS@yopmail.com 3001001133 /Z B
______________________________________________ \
Al ingresar a la opcion Agregar Docente se mostrara una ventana :
emergente Datos Docente para completar el proceso. |
~ I
______ ' —_—
Datos Docente ) 4
Tipo documento: *
Seleccione... v

Namero documento Identidad: *

Validar datos

I
Seleccione el Tipo de documento del docente. |
I
I

| -
| P Datos Docente X F———-"/

Tipo documento: *

Seleccione... v

Seleccione...

Cédula de ciudadania

Cédula de extranjeria
Contrasefia Registraduria
Pasaporte colombiano

Pasaporte extranjero

Permiso especial de permanencia




Digite el niumero de documento del docente, no debe ingresar puntos o
comas.

o

los campos.
p Datos Docente X
Tipo documento: *
| Cédula de ciudadania v |
Numero documento Identidad: *
556695887744
Validar datos
Docente no se encuentra pre-inscrito en el sistema, diligencie los datos del
. formulano.

e
Datos Docente X

— — — — — — — — — — — "’

Tipo documento: *

Cedula de ciudadania

Validar datos

Namero documento Identidad: *

Validar datos

El sistema verifica que los dos campos solicitados estan diligenciados para
habilitar la opcidon “Validar datos”.

11224455

Una vez diligenciada la informacién, de clic en Validar datos, el formulario
validara la informacion ingresada. Si los datos del docente ya fueron registrados
por otro establecimiento educativo — sede jornada, se mostrara la informacion
del docente, de lo contrario debe completar el formulario. Diligencie
cuidadosamente la informacion solicitada.

La opcidon Aceptar se habilitara una vez complete los campos obligatorios
marcados con un asterisco. Recuerde diligenciar correctamente cada uno de

‘Primer Nombre: * ‘ Segundo Nombre:
1 i
’Primer Apellido: * Segundo Apellido:
Namero celular: * Correo electronico: *
Namere celular es Correo electrénico es
obligatorio obligatorio
Cancelar Aceptar

@ icfes™
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Datos Docente b4

Tipo documento: *

Cédula de ciudadania v‘

Numero documento Identidad: *

112233 ‘

Validar datos

formulano.

Primer Nombre: * Segundo Nombre:

Gerardo ‘ ’
Primer Apellido: * Segundo Apellido:

Sanchez ‘ | Perez ’

Ndamero celular: * Correo electronico: *

3111111199 ‘ gsanchezp@yopmail.com ‘

Una vez seleccione la opcion Aceptar se guardara la informacion del
docente y retornara a la pantalla GESTION DOCENTES en la que se
visualizara la informacion del docente agregado en estado preinscrito.

’_'_5 a
evaluar 8, Usuario -
avanzar

CENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Manana
GESTION DOCENTES GESTION ESTUDIANTES TSORES RESULTADOS « VISOR GESTION INSCRIPCION ISOR GESTION APLICACION

Listado de Docentes

Seflor rector o director: En e siguients Listado usted visualiza los docentes que fueron preinsontoes en 2021 para Evaluar para Avanzar por parte de
asta sede jornada. Los docentes que figuran en estado inscrito finalizaron su proceso y no deben raalizar ninguna acaidn adiconal, Los docentes
que figuran con egtado Preinscrito deben ingresar a 13 plataforma y finalizar su proceso de Insenpeién, En esta vent ed puede eliminar
docentes que ya no £stén asociados a esta zede Jornada del establecmiento educativo y pusda premscnbir nusves docentes, una vez finalice e
proceso de premsconpadn de sus docentes, por favor inférmeles que deben ingresar a Is plataforma Evatuar para Avanzar en [a opadn INSCRIPCION
DOCENTE para finalizar €l procass,

Agrupar ‘ 10 v | elementos Buscar: aman
Tipo de Numero de Namero
Doct nt i Deoc to Nombres Apellidos Estado Correo Electronico Celular Acciones
CcC 5566953687744 JOSE GONZALEZ Preinscnto  jagonzalezd@yopmail.com 3002001010 /7 B
ARMANDO DiaZ

Se muestran elementos dei 1 al 1 (Total: 1) (filtro de 26 elementos en total)

Senor Rector o Director, realice los pasos 5 al 9, para preinscribir a todos los
docentes de cada sede jornada del establecimiento educativo, en el
Listado de Docentes deben figurar todos los docentes.
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Si requiere modificar la informacion del docente agregado, seleccione de la columna
Acciones el icono del lapiz.

GESTION DOCENTES GESTION ESTUDIANTES VISOR RESULTADOS GENERALES VISOR GESTION INSCRIPCION VISOR GESTION APLICACION

Listado de Docentes

Sefior rector o director: En el siguiente listado usted visualiza los docentes que fueron preinscritos en 2021 para Evaluar para Avanzar por parte de
esta sede jornada. Los docentes que figuran en estado inscrito finalizaron su proceso y no deben realizar ninguna accién adicional. Los docentes
que figuran con estado Preinscrito deben ingresar a la plataforma y finalizar su proceso de inscripcion. En esta ventana usted puede eliminar
docentes que ya no estén asociados a esta sede jornada del establecimiento educativo y puede preinscribir nuevos docentes, una vez finalice el
\ proceso de preinscripcion de sus docentes, por favor inférmeles que deben ingresar a |a plataforma Evaluar para Avanzar en |a opcién INSCRIPCION
— DOCENTE para finalizar el proceso.

@ Editar informacion docente agregado
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

Agregar Docente

Agrupar | 10 v I elementos Buscar:

Tipo de Namero de Namero

D{)(umento I Documento Nombres Apellidos Estado Correo Electrénico Celular Acciones
CC 112233 Gerardo Sanchez Perez Preinscrito gsanchezrn@vanmail.com 3111111199 el |

Se muestran elementos del 1 al 1 (Total: 1) (filtro de 2 elementos en total)

Anterior Siguiente

Se mostrara la ventana emergente Datos Docente, cuando concluya la correccion de
datos seleccione la opcidn Aceptar.

Datos Docente b4

Tipo documento: *

Cédula de ciudadania v

Numero documento Identidad: *

556695887744

Primer Nombre: * Segundo Nombre:
LUIS ARMANDO

Primer Apellido: * Segundo Apellido:
GONZALEZ DIAZ

Nuamero celular: * Correo electronico: *
3002001010 jagonzalezd@yopmail.com

Cancelar ' Aceptar '

Edicion docente x

El docente ha sido actualizado correctamente
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Eliminar docente agregado

CENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Manana

GESTION BOCENTES GESTION ESTUDIANTES VISORES RESULTADOS ~ VISOR GESTION INSTRIPCION VISOR GESTION

Listado de Docentes

Seflor rector o director: En ‘el siguiente listado usted visuaiiza los
esta sede jornada, Los docentes que figuran en estado inscrito
que figuran con estado Preinscrito deban ingresar & '3 plataforma 'y
docentes que ya no estén ascciados 3 esta sede jomada del establea te educative y pusde pe r nueves docentes, una vez finalice el

procest de preinscnpoion de sus docentes, por favor informeles que deben ingresar a s plataforma Evaluar pars Avanzar en Ia opobn Ir-JSCRIPCIC‘O
DOCENTE para finalizar i proceso.

Agregar Docente

 ninguna acoon adicional. Los docentes
n esta ventana usted puede ebmmar

Agrupar| 10 v | elementos Buscar:| ARMAN

Tipo de Numero de Numero

Doc i poc Nombres Apellidos Estado Correo Electrénico Celular Acciones

cc 556699887744 Luis GONZALEZ Preinscrito  jagonzalezd@yopmail.com 3002001010 7 B
ARMANDCO DIAZ

Se muestran elementos del 1 al 1 (Total: 1) (fitro de 26 elementos en totat)

Antenor Stguiente

AN ;ﬂ:w\

Eliminar Docente %

¢Desea eliminar el docente LUIS ARMANDO GONZALEZ DIAZ ?

3anl

avaluar

avanzar
CENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Maiana

GESTION DOCENTES GESTION ESTUDIANTES VISORES RESULTADGS ~ VISOR GESTION INSCRIPCION VISOR GESTION APLICACION

Listado de Docentes

Sefior recter o director: En el siguiente listado usted visualiza los docentes que fueron preinscrites en 2021 para Evaluar para Avanzar por parte de
esta sede jornada. Los docentes que figuran en estado inscrito finalizaron su proceso y no deben realizar ninguna acoién adicional. Los docentes
que figuran con estado Preinscrito deben ingresar a la plataforma y finalizar su proceso de . En esta ventana u: puede eliminar
docentes que ya no estén asoctados a esta sede jornada del estebleciniento educativo y puede preinscobir nuevos docentes, una vez finalice el
proceso de preinscnpadn de sus docentes, por favor informeles que deben ingresar  1a plataforma Evaluar para Avanzar en fa opcion INSCRIPCION
DOCENTE pars finalizar el proceso:

Agregar Docente

Agrupar| 10 v | elementos Buscar:i ARMA
Tipo de Nomero de Numero
Doc t i1 Dec t Nombres Apellidos Estado Correo Electrénico Celular Acciones

(filtro de 25 elementos en total)

7,
|

%} Educacién

Si requiere eliminar el docente agregado, seleccione de la columna Acciones el icono de
la papelera, se mostrara una ventana emergente con un mensaje de confirmacion. Si
esta seguro de eliminar el docente seleccione la opcion Aceptar.

3all ]
avaluar & usuario -
avanzar

Se mostrara de nuevo la pantalla de GESTION DOCENTES sin el registro del
docente eliminado.

Senor Rector o Director, revise el Listado de Docentes en el cual deben figurar todos los
docentes de la sede jornada del establecimiento educativo. Informeles a los docentes que ya

un mensaje con los datos de la preinscripcion y el enlace para que ingresen a la plataforma
en la opcion Inscripciéon Docente y finalicen el proceso de inscripcion.

'i;reinscripcien Docente en sistema Evaluar para Avanzar %)
2 <no_responderepa311@icfes.gov.co>

(©1unes. 27 de marzo de 2023 9:55:27

&) ver las imagenes

Estimado(a) docente

Le informamos que se ha realizado exitosamente Ia Preinscripcion a la estrategia EVALUAR PARA AVANZAR 3 A 11, por parte del Rector/Director de

Ia sede educativa a la que pertenece

A continuacion, el resumen de los datos registrados. No olvide ingresar a 1a plataforma y finalizar su proceso de inscripcion

Datos Personales
Nombres y Apellidos JOSE ARMANDO GONZALEZ DIAZ

Cco56699887744

Documento de Identidad

« o & 0

Dalversoiity Responder Trasiadar Improir  SSmare

\
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
estan preinscritos en Evaluar para Avanzar 3° a 11° y que en el correo suministrado recibiran :
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
)
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2. Procedimiento para realizar la inscripcion de los
estudiantes de su establecimiento educativo para

cada sede jornada

Apreciado Rector o Director, a continuacion describimos el paso a paso que debe

Seleccione la opcion GESTION ESTUDIANTES

2 Qll
evq!y‘ar
avanzar

I.E. IGNACIO YEPES YEPES - LICEO IGNACIO YEPES YEPES - Maifiana - Cuadernillos descargables PDF

GESTION DOCENTES VISOR GESTION

Gestion Estudiantes

Sefiar Ractor 0 Diréctor de estabiacimiento sducativo, 2n 2sta etapa de Inscripadn se debe reakizar 8l proceso de actualizacion de los estudiantes de cada
sege Jormada del establecimiento educativo, puede agregar estudiantes, eiiminar registros de estudiantes que no pertenecen a la sede jornada o editar
los datos de los estudiantes, La comrects realizacion de ests proceso permitird que los estudiantes asccadan 3 18 estrategia Evaluar para Avanzar 2022,

( GESTION ESTU E}IANTES) et
Seleccione. .. v
Agrupar| 1o v  glementos Buscar:
Tipo Namero
Item i documento documento Nombres Apellidos Grado Curso Género Estado Acclones
No se encontraron resultados

Seleccione el grado para el cual realizara el proceso de inscripcion de estudiantes.
La plataforma cargara el listado de estudiantes del grado seleccionado que
corresponde a la informacidon obtenida del Sistema de Matricula — SIMAT.

©

-pard
avanzar

E. IGNACIO YEPES YEPES - LICEO IGNACIO YEPES YEPES - Mainana - Cuadernillos descargables PDF

GESTION ESTUDIANTES GESTION DOCENTES VISOR GESTION

Gestidn Estudiantes

Sefior Rector o Director de establecimiento educativo, en esta etapa de inscripcion se debe realizar el proceso de actualizacion de los estudiantes de cada
sede jornada del establecimiento educativo, puede agregar estudiantes, eliminar registros de estudiantes que no pertenecen a la sede jornada o editar
los datos de los estudiantes. La correcta realizacién de este proceso permitird que los estudiantes accedan a la estrategia Evaluar para Avanzar 2022.

-
| —— rado*:
Seleccione... N f
Seleccione... d 0
\G
Agrupar elementos Buscar: |
Tipo Ndamero
Item ¢ documento documento Nombres Apellidos Grado Curso Género Estado Acciones

No se encontraron resultados

Anterior Siguiente
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.E. IGNACIO YEPES YEPES - LICEO IGNACIO YEPES YEPES - Manana - Cuadernillos descargables PDF

Gestion Estudiantes

o e o

________________

SOFIA

matricula del grado seleccionado. En este proceso de validacion, el Rector o
. Director puede editar, eliminar o agregar registros de estudiantes.

'~
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

i Revise el listado de estudiantes e inicie el proceso de validacion de la

(e )
e Editar informacion de estudiantes :
| |
: Revise la informacion de los estudiantes, si requiere hacer alguna modificacion :
|  sobre los datos de un estudiante seleccione de la columna Acciones el icono |
: del lapiz, la plataforma desplegara la ventana que le permitira corregir los |
| datos del estudiante. Una vez realizados los ajustes, si esta seguro de que los :
I cambios realizados son correctos, seleccione la opcidn Aceptar, o puede I
: regresar a la pantalla anterior dando clic en Cancelar :
: Datos estudiante % :
I |
: Tipo documento: * Numero documento: * :
| Tanjeta de Identidad v 10235685652 |
| " I
| Primer Nombre: * Segundo Nombre: |
: ANA | JOSEFA :
I I
| Primer Apellido: * Segundo Apellido: |
| CORTEZ |
I I
: Grado: * Curso: * :
| Quinto v 0503 v |
| k4 |
: Género: * :
| FEMENINO v |
| |
I |
| I
|
| I
| |
: La plataforma le mostrara una ventana de confirmacion indicando que la :
| actualizacion se realizé de manera correcta. Seleccione la opcion Aceptar, |
: regresara a la pantalla de GESTION ESTUDIANTES en donde podra comprobar :
| las actualizaciones realizadas y continuar realizando el proceso de edicion. |
| |
I I
N e e —
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Eliminar un registro de estudiante

la papelera.

3all
evaluar
avanzar
CENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Manana
ION DOCENTES ~ GESTION ESTUDIANTES

Gestidén Estudiantes

Senfor Rector o Diractor de estableamiento educativo, an

editar |ox dates de los estudiantes, Ls correcty realizacidn de este proceso permitird que
a3

Grado™:

el registro y retornara a la pantalla de gestion

ucat esta etapa de inscnpoién se debe real
sede jornada del establecimiento educativo, puede agregar estudiantes, eliminar registros de &

glizacon de los estudiantes de cada
n & 1a sede jornada o

elementos Buscar
Tipo Namero
Item | documento documento Nombres Apellidos Grado Curso Género Estado Acclones
Registro Civil 8945623 FABIAN ARIAS ARIAS 3 0304 MASCULINO Inscrito 7 @
Permisc especial de 8956231 CARLOS HERNANDEZ 3 0303 MASCULINO Inscrito 7 @
permanencia BUSTOS

Si en el proceso de revision identifica registros de estudiantes que no
pertenecen al grado o a la sede jornada de su establecimiento educativo,
puede eliminar el registro seleccionando en la columna Acciones el icono de

Eliminar estudiante

estudiante eliminado.

ia i]

valuar

vanzar

ESTION ESTUDIANTES ESTION DOCENTES

Gestion Estudiantes

Grado*:

¢Desea eliminar el estudiante LEANIS TORDECILLA SOLANO ?

. IGNACIO YEPES YEPES - LICEO IGNACIO YEPES YEPES - Mafiana - Cuadernillos descargables PDF

Agrupa v elementos
Tipo Namero
Item |1 documento documento Nombres
Tarjeta de identidad 120L KATERIN
SOFIA
Tarjeta de \dentidad 10318 SARA
DANIELA

s r et ¥ zacon de |
stros o [ cen a lz
2 Evaluar §
Bus
Apellidos Grado Curso Género Estado
CASTRO 3 Q303 FEMENINO Inscnta
DURANGO
BELTRAN 3 Q301 FEMENINO Inscrito

BUITRAGO

Se mostrara de nuevo la pantalla de GES1ION ESTUDIANTES sin el registro del

Acciones

B Usuario -

Se presentara una ventana emergente con un mensaje de confirmacion, si
esta seguro de eliminar el registro seleccione la opcidon Aceptar, se eliminara

"o
P A

- \.

Educacion
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a Agregar estudiante

| Si en el proceso de revision identifica que faltan estudiantes en el grado que
esta gestionando, puede agregar el registro seleccionando la opcioén |
Agregar estudiante. Se visualizara la ventana emergente Datos estudiante

Datos estudiante X

Tipo documento: * Namero documento: *
Tarjeta de Identidad v 112233
Primer Nombre: * Segundo Nombre:
I Carlos
I Primer Apellido: * Segundo Apellido: I
I Lopez :
I Grado: * Curso: * I
I Tercero v 0302 v I
I Género: * I
I MASCULINO v I
Fecha de nacimiento: * Edad: I
I 15/01/2014 0 8 |
La fecha de nacimiento ingresada es: 2014-01-15 ¢Esta seguro que la I

fecha corresponde al estudiante que intenta agregar?

Cancelar

Se debe diligenciar correctamente la informacion solicitada, cuando los campos
obligatorios estén completos se habilitara el boton Aceptar.

Una vez seleccione la opcidn Aceptar se guardara la informacion del estudiante |
y retornara a la pantalla GESTION ESTUDIANTES en la que se visualizara la
informacion del estudiante agregado.

& Nota: La informacion del campo Fecha de nacimiento solo se
diligenciara una unica vez al realizar el proceso para agregar un
nuevo estudiante, al editar este campo no se mostrara teniendo en
cuenta que la informacion ya se encuentra registrada en SIMAT. |

e ———— —— —— — — — — —— — —— — — — —




e Inscribir estudiante

Al finalizar el proceso de validacion de la matricula que esta precargada para cada grado
de la sede jornada del establecimiento educativo, debe realizar el proceso de inscripcion
para que los estudiantes puedan participar de la estrategia Evaluar para Avanzar 3° a 11°.

6.1. Inscripcion de uno o varios estudiantes

Se debe marcar el estudiante a inscribir seleccionandolo en el recuadro de la primera
columna y posteriormente seleccionar la opcidn Inscribir.

‘2a
evaluar
avanzar

[.E. IGNACIO YEPES YEPES - LICEO IGNACIO YEPES YEPES - Manana - Cuadernillos descargables PDF

GESTION ESTUDIANTES

Gestion Estudiantes —_——

e jornada del establegmiento educativo, puede sgregar estudiantes, aliminar registros de estudiantes que no pertenecen o la sede jormada o editar

(Inscribir)

Tercer v

Agregar Estudiante Seleccionar todos Resumen Inscritos

Agrupar 10 v | elementos Buscar:
Tipo NGmero
Item i documento documento Nombres Apellidos Grado Curso Género Estado Acciones
Tarjeta de identidad 1031824887 VICTORIA ESPAA 3 0302 FEMENINO Inscrito 7 8
ELENA DEAGUSTIN
Registro Civil 1201223231 RENATA DE HOYOS 3 0301 FEMENINOG Inscnito s B
YEPEZ
Tarjeta de identidad 1015220369 ANA MARIA ROBLEDO 3 0302 FEMENINO  Preinscrito s B
PEREZ
Cédula de 93560294 SANTIAGO DE RUBIO 3 0301 MASCULINO Inscrito 7 B
extranjeria JESS PAREDES

Se mostrara un mensaje de confirmacion con el nimero de estudiantes
que inscribio y el total de inscritos que lleva hasta el momento para ese

grado.
-

Estudiantes inscritos %

— — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — —
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6.2. Inscripcion multiple

Seleccione la opcion Seleccionar todos, se marcaran todos los estudiantes que
pertenecen al grado que se encuentra gestionando y posteriormente se debe
seleccionar la opcion Inscribir.

“AEA
:valuar

parng s
avanzar
[.E. IGNACIO YEPES YEPES - LICEO IGNACIO YEPES YEPES - Maiiana - Cuadernillos descargables PDF

GESTION ESTUDIANTES GESTION DOCENTES VISOR GESTION

Gestidon Estudiantes

Sefor Rector o Director de establecimiento educativo, en esta etapa de inscripcion se debe realizar el proceso de actualizadion de los estudiantes de cada
I sede jornada del establecimiento educativo, puede agregar estudiantes, eliminar registros de estudiantes que no pertenecen a la sede jornada o editar
| los datos de los estudiantes. La correcta realizacion de este proceso permitird que los estudiantes accedan a la estrategia Evaluar para Avanzar 2022,

<
(Seleccionar todos) Grado*:

Tercero b

Agregar Estudiante Seleca ) Inscribir

Agrupar 10 vlelementcs BuScar:l PREINSCRITO
Tipo Ndamero
Item |: documento documento Nombres Apellidos Grado Curso Género Estado Acciones
Registro Civil 10218 CARLOS 3 0301 MASCULINO Preinscrito S T
ARTURO NAME

Se mostrara un mensaje de confirmacion con el nimero de estudiantes
que inscribio y el total de inscritos que lleva hasta el momento para ese
grado.

Estudiantes inscritos

El numero de sstudisntes insoitos 25 1. El iots| de insoitos pars el grado 325 15

En caso de que haya finalizado el proceso de inscripcion y evidencie que falta un
estudiante, puede agregarlo tal como se describié en este Manual y realizar el
proceso de inscripcion.

6.3. Resumen Inscritos

Al seleccionar el botdn Resumen Inscritos, podra ver una tabla con el resumen de Curso,
Cantidad de Inscritos y Cantidad de Preinscritos que quedaron incluidos dentro de esa sede
jornada.

Resumen de Inscritos

Cantidad de Cantidad de
Inscritos Preinscritos

40
__________________________

41

40

I =
gl
X

icfes’



3. Preguntas frecuentes

e c¢Cuales sonlosrequerimientos tecnicos para acceder ala
plataforma Evaluar para Avanzar 3° a 11°?

Los siguientes son los requerimientos de hardware y software con los que

debe contar el equipo de computo
plataforma Evaluar para Avanzar 3°

para poder ejecutar correctamente la
all®°.

Tabla Requisitos de Hardware

Procesador 1.6 GHZ 32 bit 0 64 bit (minimo)

2 GHZ (recomendado)
, 2GB

Memoria RAM

Disco duro (espacio 300 MB

disponible para la

instalacidon de programas)

Resolucidén de pantalla 1280x768 (minimo)
1360x768 (recomendado)

Dispositivos Mouse

\ Teclado j

Tabla Requisitos de Software

~

Sistema operativo

Windows 7 o superior, Mac OS X 10.14, Linux Ubuntu 18.04.4

Navegadores

Google Chrome - Ultima versién
Firefox — Ultima versién
Opera - Ultima version

G

" Educacion
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¢, Qué debo hacer si olvidé mi usuario de acceso a la plataforma
Evaluar para Avanzar?

Tenga presente que el usuario y contrasena para el Rector o Director que desea ingresar
a Evaluar para Avanzar 3° a 11° es el mismo que utiliza para ingresar al sistema PRISMA.
Si olvidd su usuario debe ingresar en su navegador a la url:
https://lwww2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacio
n/autenticacionlcfes.jsf?faces-redirect=true#No-back-button

y seleccione la opcidn ¢Olvidé su usuario?

f Bienvenido al Sistema PRISMA

Bienvenido al Sistema PRISMA

Al ingresar al sistema podra acceder a todos los servicios de PRISMA.

Elija Ia opcion de autenticacion que prefiera para iniciar sesion en PRISMA:
( ; |Usuario PRISMA | Documento de identidad

Usuario: *

- r g
Contraseiia: * ‘

Crear Usuario - persona | Crear Usuario - colegio | ¢(Olvidd su contrasena? ¢Olvidé su usuario?

En la opcion Seleccione perfil de usuario PRISMA: escoja Colegio y marque el recuadro
No soy un robot.

.

., dF
|cfes " prisva

Bienvenido al Sistema PRISMA
Recuperar Usuario

. Tenga en cuenta:
~ e« Aspirante Estudiante: para recuperar el usuario y contrasefia temporal deber3 realizarlo a través de su institucion educativa o
_:' puede consultar la informacion en la cuenta de correo electrénico registrada.
sInstituciones educativas: ingrese con su usuano y contrasefa,
sAdministrador de Sitio: Para recuperar usuario y contrasena debera realizarlo con el Coordinador de Sitio asignado por el
ICFES.

Formulario de Identificacion

I e N S —— A

Seleccione perfil de usuario PRISMA: Saleccion= ... .

{ Seleccione ...

Persona Natural

D No soy un robot (colegio )

Penitenciana

9
e

Volver

icfes’
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Ingrese la informacion de identificacion de su usuario PRISMA, el DANE de la sede y
seleccionando la Jornada y seleccione la opcidn Recuperar usuario.

(

. Tenga en cuenta:
%<« Aspirante Estudiante: para recuperar el usuano y contrasefla temporal deberd realizario » traveés de su institucdn educativa o
* puede consultar la informacién en la cuenta de cormeo electrénico registrada.
oInstituciones educativas: ingrese con su UsUAnNo y contraseda.
sAdministrador de Sitio: Para recuperar usuano y contraseda debersd realzario con &l Coordinador de Sitio asignado por el
ICFES.

— — — — — —

Formulario de Identificacion

Seleccione perfil de usvario PRISMA; Colegio .

W’ No soy un robot

Ingrese informacién de identificacion de usuario Prisma:

Nomero DANE sede: * 1111111111

Jornada: * MadAans .

Recuperar Usuario

Su usuario para acceder al sistema PRISMA es: 61111

El sistema mostrara el usuario con el que se encuentra registrado.

icfes’
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® ¢, Qué debo hacer si olvidé mi contrasena de acceso a la
. plataforma Evaluar para Avanzar?
I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

Si olvidd su contrasefia puede seleccionar la opcion ¢Olvidé su contrasefia? ingresando

en su navegador a la url:
https://wwwZ2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/aut
enticacionlcfes.jsf?faces-redirect=true#No-back-button

( Bienvenido al Sistema PRISMA

Bienvenido al Sistema PRISMA

Al ingresar al sistema podra acceder a todos los servicios de PRISMA.

—

Login

Elija la opcién de autenticacién que prefiera para iniciar sesion en PRISMA:
(@ Usuario PRISMA Documento de identidad

Usuario: *

Contrasena: *

/F 1 7 =
(Olvido su contrasefia

Crear Usuario - persona | Crear Usuario - colegio | QOledé Su contraseﬁaD {0lvidé su usuario?

Se solicitara la siguiente informacion.
—————

T PRISM A

Restablecer contrasefia

[ ®) Usuario PRISMA Documento de identidad

—— ——— — Usuario: * '511111 ’ [ |

™

or -i:-:a:m-ﬁ:‘:'b:?::;' EnViar
Envigr

\/ No soy un robot

La informacion ingresada debe corresponder con la informacion brindada en el
proceso de registro y de clic en el boton Enviar.

icfes’
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Se |le enviara un correo a la cuenta asociada a su usuario.

. o S
|cfes PRISMA

Bienvenido al Sistema PRISMA

Restablecer contraseria

— — — — — — — — — — — — — — —

' Se ha enviado un mensaje al correo electronico e®*r*m>1*0*@***=** registrado a su cuenta de usuaric, por favor ingrese a su

cuenta de correo (cabe resaltar que se debe revisar tanto |a bandeja de entrada del correo, como |a bandeja de correo no | F o e o — — — —
T deseado o spam) vy siga las instrucciones, Si no puede acceder a la cuenta de correo electrénico, por favor actualice su
informacion comunicdndose con las lineas de Atencién al Ciudadano a los teléfonos: Linea Local (57+1) 484-1460 / Linea
nacional gratuita 018000-519535.

Para restablecer su contrasefa ingrese su usuano / email o documento de identidad

# Usuario PRISMA | Documento de identidad

Usuario: * 811111

No soy un robot S

En el correo se enviara el link para asignar nueva contrasefa.

Solicitud cambio contrase?a ? Sistema PRISMA Recibidos x

ICFES <norespondersso@icfes.gov.co> 10:40 (hace 0 minutos)
parami «

e : :
. -r a La educacion  ineducacion
Icfes es de todos

Estimado(a) Usuario:

Le confirmamos que hemos recibido su solicitud de recuperacion de clave. Puede dirigirse al
siguiente enlace y establecer una nueva confrasefia. hitp/Avww? icfesinteractivo gov.co/prisma-
web/pages/administracion/autenticacion/solicitudEstablecerContrasena isf?faces-
redirect=true&COD=d9551025f886fcdiS4c 7 5fbi7 3608 UID=6284701

Usuario 611111

Este correo fue enviado automaticamente, agradecemos no responder este mensaje.

Gracias por su atencion.

Este e3 un mensaje de caracter confidencinl del Instituts Coiombianc para ia Evsivazién de 'a Educacion - ICFES. Siusted ro es @
destinataric del mismo ¢ ro o3t auvtorzado para recdir este menrssje en nombre del destinmario, abstérgase de usat copiar ©
divuiger en cusiquier otras forma esta informacidn. Ames de imprimir este menssje, asegirese que es indispensabie. Proteger of
medio smbiente también estd en sus mancs

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - icfes
Cale 201 6978 Tomw 2 pnd 15 LONCO Darwer, S00uts - Quomby o Utgs Oe Nl & b0 DOgots (#57 1) 434 1950
U (il recendl 01 8000519508 o wewicksgvie Q) OCTTSw @ ey @100t @ 10Tses

Una vez asigne su nueva contrasefa podra acceder desde la plataforma
Evaluar para Avanzar 3° a 11° https://evaluarparaavanzar3ll.icfes.gov.co/
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c,Qué debo hacer si el link de asignacion de contraseia se

@ Lo

. venclio?
I
I Si durante el proceso de registro el link para asignar su contrasena vence, siga los pasos
| indicados en el proceso de Olvidé mi contrasefa.
I
I
I
I
| e 3alT

® “y evaluar
| icfes e
I
I
:
| |
| |
) Usuario

Contrasena ®

Ingresar

¢0lvido su usuario? ¢0lvido su contrasena?
Inscripcion Docente

Si es Rector o Director: su usuario y
contrasena es el que usa para Icfes - Prisma,
si no lo tiene solicitelo aqui

22 icfes’
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En caso de inquietudes o requerimientos de apoyo sobre |la estrategia
Evaluar para Avanzar 3° a 11° puede escribir al correo electrénico
evaluarparaavanzar@icfes.gov.co

?@E Linea telefénica en Bogota 601-3905666 \ Linea gratuita 018000184206 O

https://www.icfes.gov.co/evaluarparaavanzar-3-11

Direccion de Tecnologia e informacion
Subdireccion de Desarrollo de Aplicaciones
Proyectos Especiales DTI 2023

icfes’
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