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El presente Manual busca orientar de manera agil y
sencilla a los docentes sobre la forma de realizar el
proceso de sincronizacion de respuestas y consulta de
reportes en la plataforma Evaluar para Avanzar 3° a 11°.

Para la aplicacion Cuadernillos Descargables PDF, la
institucion no debe contar con computador. El
estudiante debe presentar Evaluar para Avanzar 3° a
11° con un cuadernillo impreso por el docente y
diligenciar las hojas de respuestas. Al terminar, debe
llamar a su docente para entregar el cuadernillo y la
hoja de respuestas, de tal manera que el docente
pueda realizar el proceso de cargue y sincronizacion
de respuestas para la generacién y posterior consulta
de los reportes de resultados.
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Paso a Paso Modalidad Cuadernillos Descargables PDF
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|
Ingrese a la plataforma Evaluar para Avanzar, desde
=29

I
|
— https://fevaluarparaavanzar31l.icfes.gov.co/ :
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|
Realice el proceso de autenticacion como docente ingresando el usuarioy

contrasena generados en el proceso de inscripcion.

©
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I - evaluar
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c0Ividd su usuario? £0Ividd su contrasena?
Inscripcion Docente

Si es Rector o Director: su usuario y
contrasefia es el que usa para Icfes - Prisma,
si no lo tiene solicitelo aqui

En caso de requerir informacion sobre Evaluar para Avanzar 22 a 119 o soporte de la plataforma electrinica puede escribir al correo electrénico evaluarparaavanzaricfes.gov.co o
comunicarse a la linea gratuita 018000184206, desde un celular al §01-3905666 v desde Bogota 601-39055666.

Versidn: 3.0

/____________—____________________—__—__-__—______\

Seleccione su Institucion educativa sede jornada y en Modalidad escoja
Presentacion Descargables PDF. Dé clic en continuar.
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— e = | Seleccidn de institucidn sede jornada y modalidad
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Modalidad Online & selecooner ks modalidad prueba slecirdnica Online permite que |a prsebs e reslice en lines, &5 deor se debss terer una coneodn estable & [nbemet. Se puede sooeder desde los
navighderes Choome, Firslos @ Opdr.

Modalidsd Offling A gleonsnss 1 modshdad prosba Sledrdmncs g permebe Jisd 38 SiScargisg & Sphalbnsd § o OOMPUEATOT SRsogEndd &l Ralemb GpEralad Winddwi. S8 pudds Dretantsr | praths
SN necesdsd de tener soreso a Infermet.

Medalidad Cusdernilles descargables PDF & sslecaonar la modaldad descargables POF parmike Que 56 descargus & cuadsimulla de prueba v la hoja d¢ respustas &n POF con & fin gue &8 pusds
mprimir ¥ s presente sin nepesidad de bener un compatadon

Recusrds consuitar los manusies de cada una de e bres modalidades de presentscidn en &l sito de Bvslusr pars dvanzar 39 g 119 &n: Betps: e icfes. goe oo/ evalusmpearssyvancar

Instilucian sede jormada CENTRO EDUCATIVO COMFANDR,

Modalidad

W

Fresentascon Online
Presentscitn Offine
ey Presentands Descargables POF
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4 \
| Al ingresar, la plataforma lo situara por defecto en la pantalla de la opcidn |
P . . - . . |

a INSTITUCIONES. Podra visualizar las demas opciones correspondientes a ,
| la modalidad de presentacién cuadernillos descargables PDF. I
[

| avaluar |
. g Sl |
I r:I'T-'Ll:l?--i.:};l_]:[j*lIut]r'i:::q:;if(':i:t;_Ij“M-T:':::liF'“:-.E-'Ij:i';:l ]MS‘I‘['.I'_;C]ENES- n'qd'iqm-r..gin:j'liq'p:}- VISORES RESULTADOS :
! Informacion Personal |
I |
l Tipo de documento: Bl co Numers documen ez E | 4433443344 I
! b llidos : = - i | . . = |
| ¥ ape : = | PRUEBA PRUEBA CLATRO : = | docentepruebacuatro@yopmail.c ,
| |
' I
| Listado Instituciones [
| |
l Senor{a) Docente, en este listado se relacionan los establecmientos educatiwos en los que usted esta vinculado, en caso de gue requiera agregar o |
| -:Ilmhr:?r..r:-h:n rni.i:s -:stud:- BTy ;;t;; r::IJEa‘: W05 d:‘bt-.-i:::-l'l'..lr‘ i::|r~:=|:h;:-n -::-Fi-n:;ti:r paradq.l: rr:-;' B I:; gest -:jn-r' 2n .::||: a:-:n;-:l-r:rn. h |
| |
I I:repart.-amentn- Muhici|-.1iﬂ- Ins.l_itu.jn:in-n Educativa Sede - Jornada Calendario |
| BOGOTA BOGOTA D.C, ;E-IEF.F_Ti:' DE BACHILLERATO E;if;;z?F BACHILLERATD PATRIA - SEDE [ & |
I BOvaCH GUICAMN DE LA CENTRO EDLUCATTVD DUMMY - PRUEBAS T B I
l SIERRA COMFANORTE |
| |
| |
i La opcidn INSTITUCIONES le permitird consultar los establecimientos educativos |
, —sede jornada a los cuales ha sido preinscrito. Tenga en cuenta que solo podra :
realizar la presentacidén de la prueba en las diferentes modalidades de |
: presentacion a las instituciones alli relacionadas '
|
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Proceso para Sincronizar Respuestas

El proceso de sincronizar respuestas debe realizarlo el docente cada vez
gue vaya a ingresar respuestas a un grupo de estudiantes por grado, curso,
fecha de presentacidon e instrumento de valoracién.
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. - |
Seleccione el menu SINCRONIZAR RESPUESTAS. |
l EE:IIUGI' B, Usuario |
Tall 7 = ,
|
CENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Cuadernillos descargables PDF |
l CAMBIO MODALIDWD  DESCARGA DE MATERIAL ~  HISTORICO DE REPORTES — INSTITUCIONES | SINCROMIZAR RESPUESTAS | VISORES RESULTADOS |
l Registro de respuestas |
\

Senor (a) Docente: Selecoone ¢l Grado vy Curso de los estudiantes de los cuales va & registrar las respuestas, de clic en Buscar, una vez se listen los
ectudiantes salecoidn el icono de lapiz para ingresar las respuestas de cada estudiante.

Grado®: Curso®:
Seleccione... b Selecaone... b Buscar
, [ppl=
Buscar: 3
Grado i Curso Tipo documento Naomero documento Mombres Apellidos Acciones
Mo se encontraron resultados
En caso de requerr mformacion sobre Evaluar para Avanzar 39 3 119 o soporte de |3 plataforma electrénica puede escribir al corres elecirdnice evaluarparaavanzanBicfes.gov.co o

eemunicarse & la Fnes gratuits 018000184206, desde un eelular 8l 601-3505666 v desde Bogotd 601-3905666

/-—_-—_—__—-_-—_-__-—_-—_-—_-__——_-—_-__-__-—_-—_-\

Seleccione las opciones Grado, Curso y dé clic en el botdn Buscar.

ivvaluar
'3 ;'.’]m"f 8 Usuario

CEMTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Cuadernillos descargables PDF
CAMBIO MODALIDAD — DESCARGH DE MATERIAL =  HISTORICO DE REPOATES  INSTITUCIONES — SINCRONIZAR RESPUESTAS ISORES RESULTADOS

Registro de respuestas

Senar (&) Docente: Selscoone & Grado v Cursd de |68 estupdisntes de los cuales wva B reqistrar |as respoestas, de che &n BuScar, uns vz o& [isten (os
eghuydeantes selaccion el i0ond 08 |aME para iIngresar |as respusstas de cada astudiante,

Grado® : Curen®:

Esscar i

Grado i Curso Tipe documento Wimers documento NHombres Aupellides ACcipnes

Mo se encontraron resultados

En caed du reguaric infermacidn sobra Evaluar pars Svanzar 39 a2 110 o soporee da |a placaforma alecordnica pusdae sscribir al corres becordmicn aua Larparaavanzang cfaE Do

comunicarse & la Bnea gratuita 018000084208, desde un celuler ol E01-3903868 v desde Bogotd BOL-38098E5
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Al dar clic en Buscar se listaran los estudiantes inscritos por la institucidon sede :
jornada durante la etapa de inscripcidén, esto segun los filtros aplicados. |
|

| avaluar
l '3 :ﬂl-rnnn" & Usuario - I
,
| CENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Cuadernillos descargables PDF |
\ CAMBIO MODALIDAD — DESCARGA DE MATERIAL - (ISTORICO DE REPORTES  INSTITUCIONES — SINCROMIZAR RESPUESTAS  VISORES RESULTADOS I
— —

Registro de respuestas

Senor (a) Docente: Selecoone & Grado y Curso de los estudiantes de los cusles va & registrar las respusstas, de clic én Buscar, una vez 2& isben los
ety dianies salacoitn & (cond dé lApE Dara ingresar 1A respusestas de cada ectudiante,

Grado™: Curso™:

Buscar: i
Grada L Cursa Tipo documento Mimers documenta Membres Apellidos Accipnes
Tercero 0301 Tarjeta de identidad 100707988 Sara Bohorgquesz s B
Romerg
Tercero 03 Tarjeta de identidad 10236589652 Maria Camila Caicedo s B
Tercerg 0301 Tarjeta de identidad 2640558833000 Ty Stark s B

Ubique el nombre del estudiante a quien le va a realizar el proceso y dé clic :
en el icono del lapiz de la columna Acciones. |
|

valuar . |
Tall B, Usuario ~ I
|

ENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Cuadernillos descargables PDF

l
I
I
\

= LAMTL MUODALLDAL LESLARGA, DE MATERLAL = HE UL DE REPORTES IR TITUCIONES SINCRONIZAR RESPUESTAS VIDURES RESULTALOS —

Registro de respuestas

Sefior (&) Docente: Selecoione &l Grado v Curso de los estudiantes de |os cusles va a registrar las respuestas, de dic en Buscar, una vez e [isten los
estudiantes seleccidn el icono de lapiz para ingresar las respuestas de cada estudiante.

Grado™: Cursa*:

TEroend b 0301 W Buscar

Buescar: L
Grado I2 Curso Tipo documento Mubrmers docunento Nombres Apellidos Acciomnes
Tercero 0301 Tarjeta de identidad 1000707964 Sara Bohorguesz L =
Romero

Tercers 0301 Taneta de idenbidad 10236589652 Mana Camila Cacedo rd

ian|
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|
|
presentacion. El sistema listara el total de opciones de respuesta para que :
realice el registro. |
|
|
|
|
|

| . ° o »

‘ Seleccione el Cuadernillo, el Instrumento de valoracion y |la Fecha de
I

|

[

I

|

\ —

Al finalizar haga clic en Aceptar, el sistema validara que todas las :
respuestas estén marcadas. .
|
|
|

Exilisd

L rdpeeat el del sabudiaete Sara Bohorgues Romerd con fecha de
sresenienin I023-05-05 ¢ instuments de valorendn Cuesticnario Auxillar
ze& registraron satisfactoriamente.

Nota: En caso de que alguna respuesta esté sin marcar, el sistema le informara
para que realice la validacion correspondiente. Si fue una omision, el sistema le
permitira continuar con la sincronizacion de las respuestas.
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SINCRONIZAR RESPUESTAS para que continuUe con el proceso de ingresar
respuestas para los estudiantes restantes que aplicaron el instrumento de
valoracioén.

Fall £ Usuario

'

': Finalice el proceso dando clic en Aceptar. Retornara a la pantalla de
I

|

|

I

|

\

CENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Cuadernillos descargables PDF
— e CAMBIO MODALTDAD DESCARGA DE MATERLAL - HISTORICO DE REPORTES INSTITUCIONES EINCRONIZAR RESPUESTAS VISORES RESULTADOS —

Registro de respuestas

Seitor (a) Docente: Selecgone el Grado ¥ Curso de los estudiantes de los cuales va a registror las respuestas, de clic en Buscar, una vez 5¢ listen los
estudiantes selecoon &l cono de [Spez para ingresar |as respuestas de cada estudiante.

Grado®: Curga™:

Tercers w 0301 b T

Buscar: | &
Grado IV Curso Tipe documento Mamere decumento Mombres Apellidos Acciones
Tarcang 0301 Tarjeta de identidad 1000707988 T Bohorgues Rodmers s [
Tercers 030 Tarjeta de identidad 10235559552 Maria Camida Caicedo F
Tercerg Q301 Tarjeta de identidad 2640998833000 Tarry Stark s B

— e —— e —— e—— e —— e—— e — e—— —— e—— e —— em—— e —— e—— e —— e —— e - —— e—— —— e—— e —— e e —— em—— — e— — e— — em—— ey,

|
I
V & Ve ° ° ° l

y la Fecha de presentacion, podra visualizar la cantidad de respuestas que |
ha ingresado. |
|

|

|

|

|

Resumen Grado Tercero curso 0301

7
|
é Al dar clic en la opcidén Resumen y seleccionar el Instrumento de valoracion
I
|
|
I
|
\

— e— -— e—

Cuadarnilla®: Instruments de valoracién™: Fecha de presantacién™;:

Cuadernilla 1 Cueshionano auxiliar b 05/05/2023 b

Estudiantes inscritos: 3
Estudiantes con resultadas: 1

Estudiagntes sin resultados; 3
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Al ingresar al icono del reporte de la columna Acciones podra visualizar los
registros de respuestas que ha sincronizado por estudiante. Esto le permitira

: llevar un control por estudiante.

| avalor _
I Toll 8, Usuario
| CENTRO EDUCATIVO COMFANDRTE - DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Cuadernillos descargables PDF

\ SINCRONIZAR RESPUESTAS

— .—/
Registro de respuestas

Zenor (&) Docente: Selepaoone & Grado v Curso de o= estudisntes de o= cusles va & registrar las respoectas, de ot &n Buscar, ung vez =& h=ten los
estudiantes seleccion el icono de Wpz para ingresar |as respuestas de cada estudiante

Grado™: Curso®:
Tercero o w Burscar

Buscar: 1
Grado Cursa Tipo documento Hiamers documenta Haombres Apellidos AcCiones
Tercero 0301 Tarjeta de identidad 1600707988 Sars Bshorguez Romero i E
TeroeErd 0301 Tarjets de dentdad 10236389652 Mane Carmela Caicesdo P
Tercers 0301 Tarjeta de identdad 250959333000 Tory ATk P

Se meestran elementos del 1 &l 3 [Totsl: 3

Nota: Senor Docente, tenga en cuenta que sus estudiantes de grados Noveno, Décimo y Undécimo
podran, a través de la plataforma Evaluar para Avanzar el dia siguiente de la sincronizaciéon de
respuestas de los instrumentos de valoracién, consultar y descargar los resultados obtenidos,
exceptuando el instrumento de Cuestionarios Auxiliares. Deben usar el usuario y contraseha que
podran consultar en la opcion DESCARGA DE MATERIAL - Listado de estudiantes.

Brrrnnn 1
l?'l_'ﬁlﬂ" B FRAMELIM FERMEY COROMEL PRIETD
Ta " . .
LN ] 1 [l
W L il [ e el
e Lo R e e lefaa N Mty rir.n "
]
&+ &

Reporte de resultados para estudiantes

Ll @ Cimep Sl e il m e e ]
D, DAL LR T B B T DRI BT LAARTS) - T Corrperberssigy Lo rssaiires o Lerspssr Lechors
(St
BT T e o e L T g T T o e e
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Proceso de Descarga y Generacion de Reportes

El proceso de descarga de cuadernillo y hoja de respuestas debe realizarlo
el docente cada vez que vaya a aplicar a un grupo de estudiantes por
grado, curso, y cuadernillo.

- - - F----"-""--"--""=-"-"--"-"--"-"-"-"-"=-"=-"-="-"-"-—"="-"-"-—-"=-"-"=-"®=""‘"-—""="‘""—¥"="°"—-\"="°=""=""7/"®= """/

é Seleccione del menu superior la opcién HISTORICO DE REPORTES, donde

podra descargar los reportes de resultados de todos los grados e instrumentos
de valoracidn para todas las modalidades en las que se presentaron sus

I

|

|

I

| |
| estudiantes: Online, Offline y Cuadernillos Descargables PDF. Para la |
: generacion de reportes hay tres botones: CA Cuestionario Auxiliar, Rl Reporte !
| Individual y CC Competencias por Componente. |
| FYQEar |
| e A :
l COLEGID DE BACHILLERATO PATHRIA OLEGID DE BACHMILLERATO PATRIA - SEDE PRINCIPAL - Completa - Cuadernillos descargables PDI I
l HISTORICD OF EXPRORTES IRSTIT 100N |
\ L ~ HISIGIOD HEpories | l

Gaado Curia -:-:I:::::hd Cusderndla :::.:nt-.-m :::::m- gt b
ST LTI 1-T522 18/04/2022 234101 nmm
I= ki 1-DEY A Tl i b B o nmm

< - - - - -=--"--"-—-"----—-—-"-—-""--—----""--—--n=-—-—-—-——=-"——=-,_—-_ - /- = s/ Tv/|;/, T T/mT/ T 7/ /= =N
' I
| . - I
En la columna Opciones, podra marcar la que desee, de acuerdo con el |
reporte que requiera generar. En la parte inferior de la pantalla observara |

; el reporte generado que contiene una guia y recomendaciones para la :
| interpretacién de los resultados. |
| |
| Yoy |
| COLEGIO DE BACHILLERATO PATRIA - COLEGIO DE BACHILLERATO PATRIA - SEDE PRINCIPAL - Completa - Presentacion Online |
I I L - 1= . 1AL 1 I TLH_LLNES L > HE 2 - RIS DE EEPUETES l
| Historico Reportes |
\ e_ _4J !

Grado |L Cwrso :"‘.:I'l::"‘u:::lilz::“mr Cuadernillo :ll.':r:lr:ll:r.iurh L;:It:;l:ml i

FA 2023
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Utilice el icono 9 para descargar el reporte a consultar y verifigue Ia
carpeta de descargas en su equipo.

Descargas

Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamano

_—— . g Reporte_309634 Matematicas_3_302_C1 (1) 8/05/2023 10:49 a. m. Carpeta comprimi... 17 KB —_——

Guarde este archivo en la ubicacién de su preferencia para su revision. Al abrir
la carpeta encontrara dos documentos en formato excel Sabana y Reporte.

Descargas » Reporte 309634 Matematicas_3_302_C1(1)

Fa

Nombre Tipo Tamano comprimido  Protegido .. Tamano Relacion Fecha de modificacién

[ U UG UGG RN U p——

1 B3| Reporte Hoja de calculo de Micros.. TKB No BKE 12% 2/06/2022 2:31 p. m, -
| Sabana Hoja de calculo de Micros... 10KB No 11KB 9% 2/06/2022 2:31 p. m.

*l

Preguntas Frecuentes

¢Qué pasa si ho sincronizo los archivos de respuestas de los
estudiantes a los que apligué Evaluar para Avanzar 3° a 11°?

Si el docente no realiza el proceso de sincronizacién de los archivos de respuestas de
la modalidad Cuadernillos descargables PDF, no podra tener acceso a los reportes de
resultados que le permitiran, junto con las guias de orientacién y la guia de
interpretacién de resultados, realizar un diagnodstico de sus evaluados.

cQué pasa sl un estudiante gue no se encuentra en el listado
de inscritos realiza la presentacion del instrumento de
valoracion de Evaluar para Avanzar 3° a 11°?

El docente no podra realizar el cargue y sincronizacidon de las respuestas de la
modalidad Cuadernillos Descargables PDF para este estudiante y no podra tener
acceso a los reportes de resultados que le permitiran, junto con las guias de
orientacién y la guia de interpretacidon de resultados, realizar un diagndstico de sus

evaluados.
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En caso de inquietudes o requerimientos de apoyo sobre la estrategia
Evaluar para Avanzar 3° a 11° puede escribir al correo electrénico
evaluarparaavanzar@icfes.gov.co

?OS Linea telefénica en Bogota 601-3905666 u Linea gratuita 018000184206 O

https://www.icfes.gov.co/evaluarparaavanzar-3-11

Direccidon de Tecnologia e Informacion
Subdireccion de Desarrollo de Aplicaciones
Proyectos Especiales DTI 2023




