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Introduccion

Este Manual tiene como objetivo orientar a los
docentes sobre el proceso que deben realizar en la
plataforma Evaluar para Avanzar 3° a 11° para gque sus
estudiantes presenten los instrumentos de valoracion

en la modalidad Online.

Para acceder a la modalidad Online, tanto los
docentes como los estudiantes deben contar con un
equipo de codmputo con acceso a internet y tener en
cuenta los requerimientos técnicos necesarios para el
optimo funcionamiento de la plataforma Evaluar para
Avanzar 3°all°, los cuales se encuentran en el capitulo
de preguntas frecuentes de este Manual.
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1. Procedimiento para consultar las sedes, jornadas
y establecimientos educativos en los que puede
presentar estudiantes

Apreciada y apreciado docente, presentamos a continuacion el paso a paso que debe seguir:

/ \

o

Ingrese a la plataforma Evaluar para Avanzar, desde
https://evaluarparaavanzar3il.icfes.gov.co/

I
Q Realice el proceso de autenticacidn como docente ingresando el usuario y contrasena
generados en el proceso de inscripcion.
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Ingresar

I
Seleccione su Institucion educativa a nivel de sede jornada y en Modalidad escoja
Presentacion Online y de clic en Continuar.

Seleccion de mstituckon sede jormads v meodalidad

Modalidad Cenline &l dsleccesn la medahidad pruska slectréeacn Or o T
I Ty I
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Al ingresar, la plataforma lo situara por defecto en la pantalla de |la opcidn
INSTITUCIONES que le permite consultar todas las sedes y jornadas de los
establecimientos educativos donde usted se encuentra inscrito.

Tenga en cuenta que solo podra realizar el proceso de presentacién de
iInstrumentos para los estudiantes de las sedes y jornadas que tenga
relacionadas en este Listado de instituciones.

vamar
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ENTED ERDUCATIVO COMFANORTE DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Presentacion Online

Infarmaciaon Persona

Tipo de documento: = Wumeero docunsento m | siiisiasas

Mambres y apellidas - - R — = Cerres Eleciranicn: —_

Listado Institucisnes

Depariamenta  Humicipio Institwcion Educativa Sede lornads Calendario

BOGOT= BOGOTA Dl COLEGIC DE BACHILLERATO COLEGLD DE BACHILLSRATO PATRIA - SEDE

Nota: En caso de que le falte alguna sede, jornada o establecimiento educativo
en el que usted tenga estudiantes, comuniquese con el Directivo Docente y
solicitele que ingrese a la plataforma y lo preinscriba a esa Sede Jornada faltante,
Inférmele que el plazo maximo es el 21 de agosto, para que usted pueda realizar
el proceso de presentacidn de instrumentos con sus estudiantes antes del 31 de
agosto.

2. Procedimiento para asignar instrumento de
valoracion a cada estudiante

El proceso para asignar instrumento de valoracidén le permitird asociar a cada estudiante
con la prueba que va a presentar. Tenga en cuenta que para este ano todos los estudiantes
contaran con un unico usuario y contrasena para acceder a la plataformma Evaluar para
Avanzar 3° a 11°. El docente debe realizar este proceso cada vez que sus estudiantes vayan a
presentar un instrumento de valoracion.

icfes™
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l
Seleccione la opcién DESCARGA DE MATERIAL y dé clic en Asignar Instrumento de !
Valoracion. |

avaluar
E . Usuamg -
| Yait B, Usuari |
| ENTEHL EEFUC AT IV COMEANCRTI DUMMY - PRUEBALS - Tarde - Presentacidn Online I
| DESCARGA DE HATERIAL = ISTOR] 2L POE A |
| |
Duls g interprefsoon de
| resuttados l
\ Guiss de Qrerancn
- e———— e . Agigrar Instruments de Valoracidn B | cc Nomero decoments: B si224d3d444 - -7
Nambres ¥ apellidos 1 B | FRUEBS PRUEES CUATRO Carren Electromico: B | dscemeprusbasuatro@yepmal.:
Listadg Instituciones
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[
6 Seleccione las opciones Grado, Curso, Cuadernillo, Instrumento de valoracion. |
| I

I avaluar
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CENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Presentacion Online |
[ caman o M CESCARGA DF HATERLAL = —— e p— THETTT - e " _— I
I Asignar Instrumento de Valoracion I

Cofonia) Decerts pars angnaer &l mmtrumscio de valoraodn vy gerserar i credencales que debs sriregir & sui sthedantes, selicoone gl Grada, Curia,

Cusdernille 2 Instramento de valorscidn v selecocre (3 oposn Buscar
Gt e ®: Crirda®: Cuadermilla® : Iastrwments de valaradbbn®:
qeles ne b aeleconne, b aelesogne, b aElEsoone, b
- 2f -
J i

Bruiboli 3
Imstrumento
de Tipo Himero
Grado CuFsn waloracidn Cuadernilla documento documento Hanvhres Apellidos Lsuarie Coniras
Mo g engonbrarsn resultsdcs
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Al dar clic en Buscar, se listaran los estudiantes inscritos por la institucidén sede
jornada durante la etapa de inscripcidén, esto segun los filtros aplicados.
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ENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Fresentacion Online

l AMBEIC MODAL DDA DESCARGA DE HATERLAL =

Agignar Insirumento de Valoracidn

Lefora) Dcoprte para apgnar gl iniktnaments 4 viloresdn v generar lad credencsled que debs entimegar & dud sstudianbes, selections ¢l Grade, Curia,
I Cpadernille & Instrumento de waloracidn v selecoione |s opoon Buscar,

Grade ® - Cursa®: Cusdernalla®: Inatrumento da waloracion®:

I e ¥ o ¥ femted - B — * m
| i IRSiruments de vabern e

' Buscar i I
I Instremento

e Tipa Hiimers '
| ' Grada Curss waloradsin Cuadernilla dad mimsenls dadumento Mambres Apellidas Whaiaria Ca
' Tercera 0304 Tareetn di 1000TTRER SEE Basasi gk B 1000 TOTEER (i ]

idenbdad Ramdra I
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Se deben marcar los estudiantes a los cuales se les va a asignhar instrumento de
valoracion, seleccionandolos en el recuadro de |la primera columna, y
posteriormente dando clic en la opcién Asignar Instrumento de Valoracion.
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DERCARGE DE MATEELAL = HISTORDOD OF AEFORTES DN STETLC] OMES

Girada™; Cursa"; Caidedipnilla ® - Teptrament s de valoracedn”
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Se mostrara la pantalla de confirmacidn Asignar instrumento en la que se indica
la cantidad de estudiantes, la modalidad, el grado, el curso e instrumento de
valoracién. Dé clic en Aceptar si es correcta o cierre la ventana si desea realizar
alguna modificacion.

A.*.igmr InsErumiento

Esta angnands I Eshsdantes en Modalidad Ondinee ol Grado F, Curso
G301 el instraments de valaraohn Malesndlicas. cDesea conhrmar?

Al seleccionar Aceptar se mostrara una pantalla informando que el proceso ha
finalizado exitosamente y que, si requiere asignar otro Instrumento de
valoracion, debe realizar una nueva seleccidén y dar clic en la opcién Buscar.

Asignar Instrumento

La asignacidn fue extosa.

S rEgunEne asignar atre Instrumeénts da valoracidn, debe realizar una
nueya seleccidn v dar oic &n la cpcidén Buscar.
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En la tabla resumen podra consultar las credenciales de acceso para cada estudiante
en las columnas Usuario y Contrasena ubicadas en la parte derecha de la tabla.
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DESCARTGEA DE MATERIAL =
Azignar Instrumento de Valaracidn
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erar{a] Docente para augnar el ingbrpmergo de valoracdn ¢ genersr lag credencules gue debe sntreger & s sstudiantes, weleccicore ¢l Gradao, Carso,
Cusdernillo & Instrumento de valoracidn v selecocee la cpodn Buscar,
Gragda®: I Lior e ™ 2 Cuadernilla®: Instrunseilo O vaboradbbn®:
BiuscE i
Tnistrumeinls
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Cursn walorscitn Cuadernilla decuments documento Nombres apelldos Usmaris Contrasefa
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|

' ° [ ° ~
Descargue el archivo con las credenciales (usuario y contrasena) de cada uno de los :
estudiantes, para esto dé clic en el icono de descarga ubicado al lado del cuadro de :
| texto de la opcidon Buscar. La plataforma le generara un archivo .xlsx, el cual puede :
: guardar en su equipo. .
| avaluar I
l "3'_:'1'1 7 B Usuario |
| CENTRO EDFUCAT WY COMEPEANCGRTE DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Presentacign Online |
I DESCARGSE OFE MATERIAL ~ I
\ - .I5-5-ll;ln-E|F Instruments de Waloracisn . __.}

Seftaria) Docente parg 3%a3nar & instruments de velorsona v generar 155 credenosles gue debe entregsr & 20 estudientes, selecoane & Gradao, CHreo,

Cuadernillo & Instrisments de vabaradbbn ¥ selectione |a apodn Basoar.

wrado®; Curso®; Cuaderndllo®: Instrumento de valorsciin®;

TFoei W 3301 e Cundermilln 1 b Matemabcas b

Eugnar inafbnsmens & valrassn

Busicer: 4
Instrumento Dascargar rapgrie
e TII:IEI TS e
Curssa walgraciin Cuaddernilla dos wmenls et umenia Maembres Apellidas Usuaris Comlratenia
Skl HetEm At i Ciagediesmilha 1 Tarets de 100070TeEER Sara Bohorguer bl 00ToTREA i 2D0T0793E
idenhdad o Bl
skl ol 7 e 8 L i Crandgrmills 1 Tarpetn di 1033553952 Harme Camila Caseds Li02IEEERESD DIakI658955]
dentidad

Proceso de Aplicacion del Examen

Entregue a
cada
estudiante el
usuario y
contrasena de
ingreso

Los estudiantes
ingresan a la
plataforma
Evaluar para
Avanzar

Descargue el
Ingresan las Presentan el

credenciales examen

reporte de
credenciales
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3. Procedimiento para que los estudiantes presenten
los instrumentos de valoracion

Apreciada y apreciado docente, el siguiente es el paso a paso a seguir:

% \
| . . . |
° Indique a sus estudiantes que deben ingresar a la plataforma Evaluar para Avanzar 3°a11°, |
v a través de la siguiente url: https://evaluarparaavanzar3ll.icfes.gov.co |
|
|
Entregue a cada estudiante su credencial de acceso a la plataforma, indiquele que debe !
diligenciar los datos usuario y contrasena en el campo correspondiente y dar clic en ,
: Ingresar. |
|
! |
| . o A Svesuar |
I icfes Jall 7 |
------------ &
1 cake de reguerir infermacidn sebre Evaluar :a-a_-ﬂwa-':ar 0@ 110 o soporte oe la ‘.." ataferma electrénica puede escribir & lIl'_'l'l'E.ﬁ glectrémico evaluarparaavanzarPicfes.gev.co o
oo

El estudiante visualizara la siguiente pantalla. Solicite al estudiante que verifique la
informacion y haga clic en Iniciar dentro de |a tarjeta correspondiente al Instrumento
de valoracidn a presentar.

Bienvenidd
evaluar @ SARA BOHORQUEZ ROMERO
3all <7 5} DUMMY - PRUEBAS
Examen: SB3- Codigo DANE: DUMMY-]

o

——— - ——— e S —

'f_?' Lista de prusehas por presentar

Competencias (omunicativas en

- X Matematicas m Lenguaje:Lectura
T=) e C-1
=2
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6 La plataforma le direccionard a la prueba seleccionada para que inicie su presentacion.

ayaiuar
[o0 )
Tall 'y

l Exzasmen: 50311 - Infrumenio S velorscsin: MATEEATICAS Pregunéa 1 de 20 m m

& Avuda A Usgario -

FREGLUNTA

Obrbered @ Tauis ¢ o=@ bajh FenEngelie B 18 Sue I feErTE D URE PEFIE

ACesl €5 5 parte gud recontero de le hoge?

(HFCIONES DE RERPIAEETA

Cipriscm &.
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La plataforma le mostrara al estudiante un Tour de Ayuda que le hace un recorrido por la
plataforma. Inférmele que puede desplazarse a través de las opciones Siguiente y
Anterior, o finalizarlo a través de la opcidn Finalizar.

~——,& Nota: El estudiante puede abrir el tour de ayuda en cualquier momento, a
/ — través de la opcién Ayuda.

Bianvenido a Plaxi

£ il (e e il @ [t BT
SN —— - 2 whilisar Low dfarssley. opc ey g oiress
il i pcios
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Una vez finalizado el paso No. 5, el estudiante visualizara las preguntas. El estudiante
debe responder cada pregunta marcando una de las opciones de respuesta que se
muestran y avanzar a través de la opcidn Siguiente. Puede retroceder a través de la opcidn
Anterior.

*Valudar

- T
JI.I.-. ‘.l

Exsmeen; SB1-75 - Inghramenky de vplorpodn: HATERATICAS Pregunis 7 die Fi

PRIGLUNTA

Pod b Samipee A ota beleth. Lbafta gubde pifisSpis €h uf SaRiurss 5 & qui dibe ESoEET uftl S5 v O ek, &xtreEr unk Lafjele. S la EafpELE €8
pmarile,. Lilane gens cbre Bodefin. Jbheerew @l conberads de cads caga.

ZSNIE 0
g@aﬁ ﬂg% 03 1)

Cxa 3 Cma 4

cCul o debe EE0iadir Lbgns (O frit SE8 SEQD Jud Jhae v Bdetp?
QPCTNES I EFSPLIESTA
Opcitn A Cape o
Opcien 0. Cxjs 3.

s L. CEjs 3
Opcidn DL Caca 4.

Q Indigquele al estudiante que tiene las siguientes ayudas en la plataforma:

Marcar pregunta: puede seleccionarla para marcar la pregunta y poder revisarla
posteriormente.

Marcar
pregunta

Revisar prueba: puede ver un resumen con el estado de cada una de las preguntas.

Revisar prueba

Revisar
Contestada Sin contestar I Marcada para revisar
|
1 2 3 4 5 (4] F) a8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

[

|

|

[

|

|

|

|

|

|

|

|

|

| Cerrar
| | Cerrar
|

| En amarillo vera las preguntas contestadas, en blanco las que aun no ha contestado, y
! con el icono de una etiqueta, aquellas preguntas que marcd para revisar. Desde esta
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

pantalla puede seleccionar la pregunta que desea revisar y la plataforma lo
redireccionara a la misma.

icfes™
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Lupa: Con la accién Lupa el estudiante puede ampliar la imagen, este instrumento le
permite tener una mejor visualizacién de las imagenes que se muestran en las
preguntas de la prueba.

[Bamhum] [Han'ibucn] [Ma:alé] [CUr:':rhiaHEam:um] [cumhia] [cumuia] [cumuia] (Sanju:rnem)

Cuando el estudiante pasa el cursor sobre la imagen, se muestra una lupa que al
hacer clic amplia la imagen de la siguiente manera:

[Eaml:-um] [Bambum] [Mapalé] [cumbia]faamhum] [cumuia] [cumhia] [cumbia] [sanju:neru]

Para cerrar la imagen ampliada y volver a la pregunta, solo tiene que hacer clic
en la *X".

Resaltar texto: La opcion Resaltar la puede usar el estudiante para resaltar el
texto dentro del contenido de las preguntas, puede sombrear partes del texto
en el cual se quiere enfatizar.

# Resaltar

Al seleccionar el boton Resaltar y seleccionar el texto requerido se hace una
marca con otro color:

Examen: SB3-11 - Instrumenta de valaracin: Pregunta B de 20 m £ Antenor | Siguiente ¥
MATEMATILAL

PREGUNTA

[URS. 5in Schrepansrse,

al mismo tomaho que los

Ten en cuenta que todos los
cuodrodos del eseritario Homnen
cuadrodos del cvaderno.

Edcritong

ECudantos cuadernss se pueden wbicar en & esonitonie ¥ cubrir |a supericie wolalmente, sin scbreponerios?

OPCIONES DE RESPUESTA

Opoidn A 1
Opcidm B, 4

TS SN W 1otas rdpidas <0lF Conectado

icfes™
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Notas rapidas: Es un espacio donde el estudiante puede tomar notas importantes
O hacer operaciones.

¥ Notas rapidas

Al seleccionar el botén de Notas rapidas se abre un editor de texto, donde se
puede dejar una nota para consultar mas adelante.

MNotas rapidas %

Palabras: 0, Caracteres: V2700

El texto que ingrese en el editor se mantendra durante toda la prueba si asi
lo requiere, para minimizar la pantalla del editor de texto se debe hacer clic
en la “X".

Comunique al estudiante que cuando la opcidn Siguiente cambia por la opcidn
Finalizar, significa que el estudiante ya ha llegado al final de la prueba. Debe
seleccionar Finalizar.

yauar
-h_-."""-""_. @ Ayueda B Usuarlo -
Exmfign: 583-11 - Instnaments d& vakeaodn: MATEMATICAS Pregumta 20 de 20 £ Anferior

PREGLMNTS

N -— e e S cred un fpevn robot pare mifiog. Obgerve pus posbles deiplarssrentog v s punto de pertids oo &l fapete de meamients — — -— e e— -— e c—

P
— @ ) e
*Y

.___.
ivne
> @ e

Pt de inicio
ol robok

T epamia chs IMpATTMERT

Un nifig realod con ol robot log movemsenios que g8 musstran § sonbnypandn:

13) icfes™
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Confirmacion Finalizar prueba. El estudiante debe seleccionar la opcién Finalizar para
confirmar que desea terminar la presentacidon o Cancelar para retornar a la pantalla
anterior. Una vez finalice no podra reanudar la presentacidén del instrumento de
valoracion.
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El sistema le informara al estudiante que sus respuestas fueron enviadas
correctamente, indiguele que debe seleccionar la opcidn Salir para volver a la
pagina del login.
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Noveno, Décimo y Undécimo, al dia siguiente de la presentacion de los
instrumentos de valoracidn, podran consultar y descargar los
resultados obtenidos a través de la plataforma Evaluar para Avanzar 3°
a 11°, exceptuando el instrumento de Cuestionarios Auxiliares. Para
hacerlo deben usar el mismo usuario y contrasena suministrados.
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Nota: EDocente, tenga en cuenta gue sus estudiantes de grados !
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Reporte de resultados para estudiantes avaluar . -
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4. Proceso descarga guias de orientacion

Apreciada y apreciado docente, siga este paso a paso:

P e I i i i

|
En el menu superior seleccione la opcién DESCARGA DE MATERIAL y luego Guias de

\
[
|

orientacion. !
|
I
|
I
|
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e Seleccione el Grado, Cuadernillo, Instrumento de Valoracion y Guias de orientacion.

l ENTRO EDUCATIVO COMFANORTE - DUMMY - PRUEBAS - Tarde - Presentaciin Online

ESCARLA DE b

DEECArga 08 recurses

wug peleccions Grads & Inginy | !
= Gwisk de orientadibn de pregunts Cerrasds
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La plataforma le mostrara la combinacidon de guias disponibles para cada grado e
iInstrumento, incluye las guias de orientacién para pregunta cerrada y las guias de
matrices de analisis para Cuestionarios Auxiliares.
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Dé clic en el botén Descargar guia de orientacion, se abrira una nueva pestafna en !
su navegador con el documento seleccionado. Haga clic en el icono de descargay |
guarde el PDF en su computador. |
|
|
I
l

Guia de orientacién y uso de resultados
- Cuestionarios Auxiliares
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;cCuadles son los requerimientos técnicos para acceder a la plataforma
Evaluar para Avanzar 3°all°?

LA
%)// Preguntas frecuentes

Tabla Requisitos de Hardware

Procesador

1.6 GHZ 32 bit 0 64 bit (minimMo)

2 GHZ (recomendado)
Memoria RAM 2GB
Disco duro (espacio
disponible para la 300 MB

instalacién de programas)

Resoluciéon de pantalla

1280x768 (Minimo)
1360x768 (recomendado)

Sistema operativo

Dispositivos

Mouse
Teclado

Y

Windows 7 o superior, Mac OS X 10.14, Linux Ubuntu 18.04.4

Navegadores

Google Chrome - Ultima versiéon
Firefox — Ultima version
Opera - Ultima version

- Conexion a internet 10 MB por salon, 2 MB para aplicacion

desde casa
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¢Qué pasa si pierdo la conexidon a internet durante la aplicacion?

Durante la aplicacidon en modalidad online, es necesario contar con acceso a internet, sin
embargo, si durante el tiempo de aplicacién se pierde temporalmente la conexion, el
estudiante podra continuar respondiendo las preguntas, una vez retorne la conexion a
internet se sincronizaran las respuestas dadas mientras estuvo sin conexion.

cQué pasa si hay pérdida del fluido eléctrico durante la
aplicacion?

Durante la aplicacidon en modalidad online, una vez se cuente con servicio de energia, el
estudiante podra ingresar nuevamente a la plataforma y continuar con la aplicacidén en
la pregunta que habia quedado antes del corte de luz, para esto debe ingresar con las
mismas credenciales entregadas por el docente.

cComo puedo hacer el proceso online para otra institucion
gue tengo asociada?
Si tiene mas de una institucidén educativa asociada, recuerde que debe seleccionar del
menu superior la opcion CAMBIO MODALIDAD, y en la pantalla de Seleccion de

institucion sede jornada y modalidad, debe seleccionar la otra institucién educativa
sede jornada a la que va a aplicar Evaluar para Avanzar 3°a 11°.

cCoémo puedo hacer el proceso si cuento con estudiantes que no
pueden presentar modalidad Online?

Si tiene estudiantes que no pueden presentar la modalidad de presentacién online,
recuerde que debe seleccionar del menu superior la opcion CAMBIO MODALIDAD, y en |la
pantalla de Seleccion de institucion sede jornada y modalidad, debe seleccionar la
modalidad de presentacidon que se ajuste al contexto de su estudiante, puede ser offline o
cuadernillos descargables PDF.
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En caso de inquietudes o requerimientos de apoyo sobre la estrategia
Evaluar para Avanzar 3° a 11° puede escribir al correo electronico
evaluarparaavanzar@icfes.gov.co

?Oj Linea telefénica en Bogota 601-3905666 Q Linea gratuita 018000184206 O

https://www.icfes.gov.co/evaluarparaavanzar-3-11

Direccion de Techologia e Informacién
Subdireccién de Desarrollo de Aplicaciones
Proyectos Especiales DTI 2023
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